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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Подготовительный факультет по обучению иностранных граждан является 

самостоятельным структурным подразделением Армянско-российского международного 

университета «Мхитар Гош» (далее – Университет или УМГ).  

1.2. Факультет создаётся, реорганизуется и ликвидируется решением учёного 

совета университета, утверждённым приказом ректора Университета.  

1.3. Подготовительный факультет по обучению иностранных граждан 

непосредственно подчиняется проректору по учебно-воспитательной работе. 

Подготовительный факультет по обучению иностранных граждан возглавляет декан, 

избираемый учёным советом Университета в установленном порядке.  

1.4. В своей деятельности подготовительный факультет по обучению 

иностранных граждан руководствуется:  

  Конституцией Республики Армения;  

  действующим законодательством Республики Армения;  

  Законом РА «Об образовании»;  

  Законом РА «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»: 

  Законом РА «О правовом положении иностранных граждан в Республике 

Армения»;  

  Постановлением Правительства РА N 700-Ն от 28.04. 2011г.: 

 уставом Университета;  

  правилами внутреннего распорядка Университета;  

 приказами и распоряжениями ректора;  

  иными локальными актами Университета;  

  настоящим Положением.  

1.5. Положение о подготовительном факультете по обучению иностранных 

граждан утверждается на заседании учёного совета Университета, распределение 

обязанностей между сотрудниками структурных подразделений факультета производится 

руководителем подразделения. Изменения в «Положение о подготовительном факультете 

по обучению иностранных граждан» вносятся решением учёного совета Университета и 

утверждаются ректором.  
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II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 

 

2.1. Подготовка иностранных обучающихся, прибывающих в Республику 

Армения в соответствии с межгосударственными соглашениями, групповыми и 

индивидуальными контрактами (договорами), к обучению в высших медицинских учебных 

заведениях Республики Армения.  

2.2. Обучение иностранных обучающихся общеобразовательным дисциплинам 

(армянскому, иностранным  языкам, истории армянского народа, биологии, химии, физике, 

математике) в соответствии с требованиями к освоению дополнительных 

общеобразовательных программ, обеспечивающих подготовку иностранных граждан и лиц 

без гражданства к освоению профессиональных образовательных программ на армянском, 

английском и/или русском языке (при наличии): 

2.3. Проведение организационной и внеаудиторной - воспитательной работы по 

ознакомлению с историей, традициями и обычаями, культурой армянского народа, с 

основами медицинской деонтологии.  

 

 

III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 

 

3.1. На подготовительный факультет принимаются имеющие среднее общее 

образование иностранные граждане, лица без гражданства, а также граждане, получившие 

документы об образовании в иностранных образовательных организациях, не владеющие 

армянским и/или английским языком или имеющие недостаточные знания для освоения 

образовательных программ на языке обучения в УМГ.  

3.2. План приёма иностранных обучающихся на подготовительный факультет по 

обучению иностранных граждан в соответствии с межгосударственными соглашениями 

утверждается приказом Минобрнауки, культуры и спорта РА ежегодно по результатам 

отбора образовательных организаций, на подготовительных отделениях, подготовительных 

факультетах которых иностранные граждане и лица без гражданства, поступающие на 

обучение в пределах квоты на образование иностранных граждан и лиц без гражданства в 

РА, установленной Правительством РА, имеют право на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам, обеспечивающим подготовку к 
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освоению профессиональных образовательных программ на армянском/английском или 

русском языке.  

3.3. План приёма иностранных обучающихся на подготовительный факультет по 

обучению иностранных граждан по договорам об образовании на обучение по программам 

дополнительного образования утверждается ректором Университета.  

3.4. Зачисление на подготовительный факультет иностранных обучающихся, 

прибывающих по межгосударственным соглашениям, производится приказом ректора 

УМГ. Зачисление иностранных обучающихся на коммерческой основе производится 

приказом ректора Университета на основании договора об обучении иностранного 

гражданина. Отчисление с подготовительного факультета иностранных учащихся 

производится по приказу ректора УМГ.  

3.5. Срок обучения на подготовительном факультете по обучению иностранных 

граждан составляет 1 учебный год, начало занятий устанавливается по согласованию с 

Минобрнауки, культуры и спорта РА. Для обучающихся, прибывших по объективным 

причинам с опозданием, совет факультета устанавливает индивидуальный график учебного 

процесса.  

3.6. Изменение направления подготовки (специальности) может быть 

осуществлено только решением Минобрнауки, культуры и спорта РА.  

3.7. Академический отпуск обучающимся подготовительного факультета по 

обучению иностранных граждан не предоставляется.  

3.8. Иностранные обучающиеся, окончившие подготовительный факультет по 

обучению иностранных граждан и успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 

свидетельство установленного образца.  

3.9. Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию, отчисляются с 

подготовительного факультета и убывают на родину в соответствии с законодательством о 

пребывании иностранных граждан на территории РА.  

3.10. В соответствии с Образцовым положением о факультетах УМГ организуется 

совет подготовительного факультета по обучению иностранных граждан под 

председательством декана.  

 

 

IV. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА 
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4.1. Структуру и численность сотрудников подготовительного факультета по 

обучению иностранных граждан утверждает ректор Университета по представлению 

проректора по учебно-воспитательной работе.  

4.2. Подготовительный факультет по обучению иностранных граждан имеет в 

своём составе подразделения:  

1) Деканат.  

2) Кафедра армянского и иностранных языков.  

3) При необходимости- кафедры истории армянского народа; химии; общей 

биологии и анатомии; физики и математики.  

4.3. Заведующие кафедрами подготовительного факультета по обучению 

иностранных граждан выбираются на должность учёным советом Университета и 

назначаются приказом ректора, изданным на основании решения учёного совета по 

результатам выборов. Преподаватели кафедр избираются на должность по конкурсу 

советом подготовительного факультета по обучению иностранных граждан. Другие 

работники подразделений в составе подготовительного факультета по обучению 

иностранных граждан назначаются на должности и освобождаются от занимаемых 

должностей приказом ректора Университета по представлению проректора по учебно-

воспитательной работе.  

 

 

V. ПРАВА 

 

5.1. Подготовительный факультет по обучению иностранных граждан имеет 

право:  

 - получать поступающие в организацию документы и иные информационные 

материалы по своему профилю деятельности для ознакомления, систематизированного 

учёта и использования в работе;  

 - запрашивать и получать от руководителей университета и его структурных 

подразделений информацию, необходимую для выполнения возложенных на него задач и 

функций;  

 - осуществлять проверку и координацию деятельности структурных 

подразделений факультета по вопросам учебной, воспитательной, научно-методической 

работы; о результатах проверок докладывать руководству;  

 - возвращать исполнителям на доработку документы, оформленные с 

нарушением установленных требований;  
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 - вносить предложения по совершенствованию форм и методов учебно-

воспитательной работы с иностранными обучающимися;  

 - участвовать в подборе и расстановке кадров по своему профилю 

деятельности;  

 - вносить предложения руководству Университета по повышению 

квалификации, поощрению и наложению взысканий на работников подготовительного 

факультета по обучению иностранных граждан;  

 - участвовать в совещаниях при рассмотрении вопросов учебной, научно-

методической, воспитательной работы Университета.  

 

 

VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

6.1. Деятельность подготовительного факультета по обучению иностранных 

граждан осуществляется на основе персональной ответственности работников за 

надлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей и отдельных 

поручений декана.  

6.2. Декан подготовительного факультета по обучению иностранных граждан 

несёт персональную ответственность за:  

 - выполнение возложенных на факультет функций и задач;  

 - организацию работы факультета, своевременное и квалифицированное 

исполнение приказов, распоряжений, поручений ректора Университета, действующих 

нормативно-правовых актов по своему профилю деятельности;  

 - рациональное и эффективное использование материальных, финансовых и 

кадровых ресурсов;  

 - состояние трудовой и исполнительской дисциплины на факультете, 

исполнение его работниками своих функциональных обязанностей;  

 - соблюдение работниками факультета правил внутреннего трудового 

распорядка, санитарно-противоэпидемического режима, пожарной безопасности и техники 

безопасности;  

 - ведение документации, предусмотренной действующими нормативно-

правовыми документами;  

 - представление в установленном порядке достоверной статистической и 

иной информации о деятельности факультета;  

 - готовность факультета к работе в условиях чрезвычайных ситуаций.  
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6.3. Ответственность работников факультета устанавливается их должностными 

инструкциями.  
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