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. OBIIME ITOJIOKEHUA

1.1. Otmen pgokymeHTOOOOpoTa (jasmee—oOMMK  OTACN) SBISETCS CTPYKTYPHBIM
nojapaszieiecHueM ApPMSHCKO-POCCHICKOTO MEXIyHapoJHOro yHuBepcutera “Mxutap [omr”
(asiee — YHUBEPCHUTET), OCYIIECTBHUSIOIIMM OPTaHU3aIHIO TOKYMEHTOO0O0POT U JICIIONPOU3BOJICTBOB
YHuBepcurere.

1.2.  Ortnen cozpaeTcs U JMKBUIUPYETCS MPUKA30M PEKTOpa.

1.3. PyxoBomuTenb OTAENOM JOKYMEHTOOOOPOTE MOMYUHSETCS HEMOCPEICTBEHHO
PEKTOpy YHHBEpPCHUTETA.

14. OOmu otnen pyKOBOJCTBYETCS:

— JIeHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATeIbCTBOM Pecrybnuku Apmenus;
— YCTaBOM YHMBEPCUTETA,

— JIOKQJIbHBIMHW HOPMATUBHBIMHU aKTaMHU yHI/IBepCI/ITeTa.

1. CTPYKTYPA U ITATHAA YNCJIEHHOCTbD

2.1. CrpykTypa ¥ KOIMYECTBO IITATHBIX EAWHMII OOIIEro OTHAeJa YTBEPKIAITCs
MPUKa3aMU PEKTOpA.

2.2. B cocraB orena BXOIAT:

PykoBoautesns oTaena AeI0npou3BOIUTENb,

2.3. JlomKHOCTHBIE TIpaBa H O0S3aHHOCTH pAOOTHUKOB OTJENa  OMPEIENSIIOTCS

JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKIUAMU.

118 3AJIAYU U ®YHKIIUA

3.1. OCHOBHBIMHM 3aa4aMH OOILLETO OTAENA ABISIOTCS:
— OpraHu3anvs W COBEPIICHCTBOBAaHWE €JIMHOH CHCTEMBI JICJIONPOHM3BOJICTBA
YHuBepcurera,
— CBOGBpeMeHHaﬂ o6pa60TKa BXOOAIIINUX, HCXOIAIINX H BHYTpeHHI/IX )IOKYMGHTOB,

nepeaadya 10OKyYMEHTOB UCITIOJIHUTEIAM, OTIIPpaBKa JTOKYMCHTOB,



— KOMIIJIICKTOBAHUC, obecrneyeHue COXPAaHHOCTH, Y4YE€T H HCIIOJIb30BAHHWEC APXHWBHOI'O

(1)OHI[a JOKYMCHTOB, O6pa3OBaHHBIX B ITPOLECCE NCATCIbHOCTHU yHI/IBepCI/ITeTa.

3.2. B coOTBeTCTBUU C BO3JIOKEHHBIMU 33J]a9aMU OOIIMI OTJIE] BBITIOIHSET CIEAYIONINE

byHKIMH:

— peructpanus W y4eT BXOJSIIEH M UCXOIAIICH KOPPECIOHICHIIMA W BHYTPEHHHX
JIOKYMEHTOB;

— TpeIOCTaBJIICHUE TOKYMEHTOB Ha PACCMOTPEHHUE PEKTOPY Y HUBEPCUTETA

— OTIpaBJIeHUE JOKYMEHTOB Ha HCIIOJHCHHE B OTBETCTBEHHBIC CTPYKTYpPHBIC
MIOJIPA3JICJICHUs COTJIACHO ITOCTABJICHHBIM PE30JIIOIHUSM,

— KOHTPOJIb HCIIOJIHEHHS TOCTABJICHHBIX 110 JOKYMEHTaM 3aj1ad;

— MOJTrOTOBKA OTYETHBIX JOKYMEHTOB I10 HCIIOJHEHHUIO 33]]a4 YHUBEPCUTETA;

— OpraHu3anys OTIPABKH UCXOJSIICH KOPPECIIOHICHIIUU TIOUYTOM;

— KOHTPOJb (POPMHUPOBAHUS, XPAHCHUS M CBOCBPEMCHHOHN Iepeladu el B apXuB
YHUBEPCUTETA;

— obecrnieueHre apxXMBHOTO XPAHEHUS JIOKyMEHTOB;

— MOJTrOTOBKA KOTHUH CITy>KeOHBIX TJOKYMEHTOB I10 3aIpocaM paOOTHUKOB YHUBEPCUTETA,
3aBEpPEHUE KOIUH;

— Yueru PpacCbllIKa HOBBIX HOPMATHBHBIX aKTOB.

IV. YIOPABJIEHUE OBLIUM OTAEJIOM

4.1. HemnocpeacTBEHHO PYKOBOJACTBO JESATEIbHOCTBIO OOILIEro OTJeNa OCYLIECTBAET
PYKOBOJUTEIb OTIEIIOM.
4.2. PykoBoOAWTENH OOIIMM OTAEIIOM OPTaHHW3YeT BBHIMOJIHEHHE 3ajad, CTOSIIMX Iepe.

OTJIEJIOM B COOTBECTBUH HACTOSIIUM IOJ0KEHUEM M JOIKHOCTHOM HHCTPYKHHCﬁ.

V. TIPABA

OOmuit oTaeN UMEeT MPaBo:



— B3aUMOJIECHCTBOBATh II0 BOIIPOCaM, OTHOCSIIMMCA K KOMIETCHLIMH OTHAENa, CO
CTPYKTYPHBIMM ¥ 0O0OCOOJEHHBIMM THOJpPA3JCICHUSMH YHHUBEPCUTETa, T'OCYAAPCTBEHHBIMU MU
MYHMIMIIAJIbHBIMUA OpraHaMH, APYTUMHU OpraHU3alUsIMU;

— 3ampamMBaTh W TOJIY4YaTh OT CTPYKTYPHBIX M OOOCOOJIGHHBIX IOJpa3/ieieHH
YHuBepcutera HHPOpPMAIUIO, HEOOXOAMMYIO ISl peILICHHs 3a/1a4 OT/ENa;

— J1aBaTh Pa3bsCHEHMs U PEKOMEHJALMNU 110 BOIIPOCaM, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHIIUH
OTHeNa;

— MPEICTaBIATH IIPEAIOKECHUSA 10 IIOBBIIICHUIO 3¢ EKTUBHOCTH 51
COBEPILEHCTBOBAHUIO JACATEIBHOCTU CTPYKTYPHBIX U 000COOJICHHBIX MOPa3/ICIeHUIl YHUBEPCUTETA

I10 BOIIpOCaM, OTHOCAIIUMCA K KOMIICTCHIIMKU OTACIIA.

VI. OTBETCTBEHHOCTbH

PaGoTHukM oOliero otaena HeCyT AMCUUIUIMHAPHYIO, AaJIMHUHHUCTPATUBHYIO U HHYIO

OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOZATENbCTBOM PecnyOnuku ApMeHus 3a:

— HECBOEBPEMEHHOE U (WJIM) HEHaJJeXxallee MWCIOoNIHEeHne (QYHKIMM oTaena,
NEPEYHCIICHHBIX B pa3aene «DyHkium» Hactosmero [lomoxeHus;

— HapylIeHHe TPYIOBOW TUCIMILUIMHEI, TPABWJI BHYTPEHHETO TPYIOBOTO PACIIOpPSIIKA,
NpaBUJI 1 HOPM OXPaHbI TPyAa U TOXKapHOU 0€30IacHOCTH;

— TNPUYNHEHHE MAaTEPUATBHOTO yiepOa YHUBEPCUTETY,

— HEecoOJIoJIeHHE CIIy>)KEOHOM 3TUKHM NHpU OOLIEHUH C PaOOTHUKAMH CTPYKTYPHBIX U
000COOJIEHHBIX TIOJIpa3ieieHu Y HUBEPCUTETA, IOCETUTENSIMHU, pAOOTHUKAMU IPYTUX OpraHU3aLHii;

— TPOTHUBOIIPaBHBIE PELLICHUS, IEUCTBUS WK Oe3eiicTBHE.

COINACOBAHO:

1. IOpupnueckuii COBETHUK:

K.10.H., JolueHT, I.I'puropau
oAU CH
2. PyxoBopuTens IeHTpa

obecriedeHN I KayecTBa 0Opa3oBaHUA



K.puioc.H., goueHT, I'.Aparsn

nOoAIIUCH



